
附件4
安居银叶湾府保障性租赁住房

选房签约服务指引

安居银叶湾府保障性租赁住房选房、签约手续将于2025年3月22日-23日在大鹏新区葵涌街道生命科学产业园B14栋2楼大鹏新区人才企业服务中心进行。合格认租家庭（以下简称认租家庭）请按如下指引办理相关事项：

一、所需证件及资料

	序号
	所需证件及资料
	规格要求
	提交要求
	用途

	1
	申请人身份证
	原件1份+复印件1份
	复印件需签署“与原件一致”并签名按指模。
	办理选房签约手续。

	2
	受托人身份证
	原件1份+复印件1份
	复印件需双方签名按指模。
	申请人委托他人选房时须提供。

	3
	申请人本人签名确认的授权委托书
	原件1份
	授权委托书范本附后。
	委托代办时必备文件。

	注：1.本人办理：仅需提供上述“序号1”证明材料。

2.委托办理：受托人须为年满18周岁的完全民事行为能力人，且需同时提供上述序号1（无需提供申请人身份证原件）、序号2、序号3证明材料。


由于场地限制，每个选房家庭到场参加选房人员限定1人。
二、选房地点及时间安排

本次选房、签约手续办理地点为大鹏新区葵涌街道生命科学产业园B14栋2楼大鹏新区人才企业服务中心。房源选完即停止选房。选房时间安排如下：

表1  选房时间安排表（2025年3月22日）

	场次
	日期
	时段
	人数
	选房排位号

	第一场
	3月22日
	8:00-9:20
	40
	三房户型第1位至第40位

	第二场
	3月22日
	9:20-10:40
	40
	三房户型第41位至第80位

	第三场
	3月22日
	10:40-12:00
	40
	三房户型第81位至第120位

	第四场
	3月22日
	12:00-13:20
	40
	三房户型第121位至第160位

	第五场
	3月22日
	13:20-14:40
	36
	三房户型第161位至第196位

	第六场
	3月22日
	14:40-16:00
	40
	二房户型第1位至第40位

	第七场
	3月22日
	16:00-17:20
	40
	二房户型第41位至第80位

	第八场
	3月22日
	17:20-18:40
	40
	二房户型第81位至第120位

	第九场
	3月22日
	18:40-19:00
	待定
	当日实际应到场次时间未到场人员


表2  选房时间安排表（2025年3月23日）

	场次
	日期
	时段
	人数
	选房排位号

	第一场
	3月23日
	8:00-9:20
	40
	二房户型第121位至第160位

	第二场
	3月23日
	9:20-10:40
	40
	二房户型第161位至第200位

	第三场
	3月23日
	10:40-12:00
	40
	二房户型第201位至第240位

	第四场
	3月23日
	12:00-13:20
	40
	二房户型第241位至第280位

	第五场
	3月23日
	13:20-14:40
	40
	二房户型第281位至第320位

	第六场
	3月23日
	14:40-16:00
	40
	二房户型第321位至第360位

	第七场
	3月23日
	16:00-17:20
	40
	二房户型第361位至第400位

	第八场
	3月23日
	17:20-18:40
	19
	二房户型第401位至第419位

	第九场
	3月23日
	18:40-19:00
	待定
	当日实际应到场次时间未到场人员


每日实际选房场次根据现场选房情况进行调整，如对应户型全部房源至某一场次已被选完，则对应户型后续场次不再开展。请申请人密切注意现场房源剩余情况。
三、选房规则和流程

（一）选房规则
1.申请人按最终公布的选房排位顺序依次选择对应配租户型的住房。

2.申请人未按时参加选房的，按以下规则依序补选房。

（1）申请人过号未到（呼叫三次未到），但在其安排场次结束前到场的，等待所有同一安排时间段内正常签到的申请人选房结束后再进行补选，补选申请人按选房排位顺序先后补选房。

（2）申请人在其安排场次时间段未到场，但在安排选房当日最后场次结束前到场的，在当日选房结束后补选，补选申请人按选房排位顺序先后补选房。
（3）申请人在安排选房当日最后场次结束前仍未到场的，视为自动放弃选房资格。

（二）选房流程

1.签到等候：选房人到达现场后，带齐所需证件、资料到签到处签到，进入大厅后，建议无特殊情况勿擅自离开。按照工作人员指引到对应选房等候区等候。

2.初步选择：选房人可在等候时间对本人意向房源进行记录，建议根据房源实际销控情况，记录3-5套房源，作为备选，方便现场快速选房。
3.呼叫验证：选房人听到自己的排位号被呼叫后（每位呼叫三次），由工作人员指引到验证处进行身份验证。
4.正式选房：待工作人员指引至选房区后，工作人员按排位顺序呼叫选房人前去正式选房。选定房号后，选房人在《选房确认书》上签字并加盖指模确认，即完成选房。

5.签约合同：选房人选定住房后持《选房确认书》到合同打印区等候打印租赁合同。选房人在租赁合同及相关知情同意书上签字后，即完成本次选房签约工作。签约注意事项：（1）选房当日最后场次结束前仍未签约的，视为自行放弃本项目选房；（2）申请人为深圳市公共租赁住房在册轮候人的，在签订租赁合同时，同时由申请人本人签署《出库出册承诺书》，将退出公共租赁住房轮候册。
6.办理入住手续：现场完成合同签订、保证金缴纳后，由运营管理单位发放入住通知书，申请人可根据自身情况携带以下材料前往安居银叶湾府物业管理处办理入住手续：1.入住通知书；2.身份证原件及复印件；3.除招商银行、深圳农商银行、中国农业银行以外的银行卡复印件。安居银叶湾府物业管理处咨询电话：0755-89779798，入住办理时间：08:30-12:00，14:00-18:00。
四、选房注意事项

（一）请申请人按照《选房时间安排表》规定的时间参加选房。申请人应在所属场次开始前20分钟到场签到，以便提前了解选房操作流程和房源动态。请申请人密切注意现场的叫号信息，避免过号，如有疑问可咨询现场工作人员。现场每场次的开场时间将根据上场结束时间确定，但不早于本指引中的原定时间（可能出现相较原定时间延迟的情形）。
（二）现场选房人应为申请人本人；若申请人本人确不能到场的，可书面委托他人选房签约，书面委托需申请人本人签名。

（三）本次选房程序中，每户申请家庭选房时间均不超过两分钟。请申请家庭提前了解意向户型房源情况，房号一经选定并签字确认，不得调换。

（四）本指引未尽事宜由大鹏新区住房和建设局负责解释，如有调整以现场实际情况为准。
五、交通指引
选房地址：大鹏新区葵涌街道生命科学产业园B14栋2楼大鹏新区人才企业服务中心。
乘坐公交（请密切留意最新公共交通信息）：M220、M457、M362、M357、E11，在葵涌办事处站下车（摘自百度，仅供参考）。
乘车或自驾：地图导航搜索“大鹏新区人才企业服务中心”并至葵涌街道生命科学产业园B区停车。因生命科学产业园B区停车场车位紧张，申请人可导航选房地点周边临近停车场停车，并提前预留停车以及步行时间，周边停车场情况如下，一是葵涌办事处停车场（地图导航搜索“葵涌办事处停车场”），停车后步行至大鹏新区人才企业服务中心（与新区政务服务中心同一区域）；二是生命科学产业园A区停车场（地图导航搜索“深圳市鹏泰投资开发有限公司”），停车后步行至大鹏新区人才企业服务中心，生命科学产业园A区内部道路路边均可停车，请按秩序停放，确保道路畅通。

授 权 委 托 书

委托人：                身份证号码：
住址：                  联系电话：
受托人：                身份证号码：
住址：                  联系电话：
现委托         全权代理本人办理安居银叶湾府保障性租赁住房选房、签约等事宜。委托期限至   年  月  日止。受托人不得转委托。
受托人所签订的与选房、签订租赁合同、放弃选房、出库出册有关的所有文件或具体事宜委托人均予以认可。
委托人（签字按手印）：                                   年   月   日

出库出册承诺书

申请人姓名：                                    
身份证号码：                                    

已承租保障性租赁住房  安居银叶湾府  房源。
根据《深圳市公共租赁住房管理办法》第二十四条规定，在册轮候人已签订公共租赁住房租赁合同或者政府组织配租的保障性租赁住房租赁合同的，应当退出公共租赁住房轮候册。本人已知悉上述规定，现同意市、区住房保障部门作出库、出册处理。

                选房人（签字按手印）：  

                        年    月   日 

